
p.o. Dyrektor Szkoły Polskiej im. Adama Mickiewicza przy Ambasadzie RP w Sofii  

z siedzibą w Warnie 

ogłasza nabór na stanowisko:  

pomoc nauczyciela w oddziale dziecięcym 
 
 
Wymiar czasu pracy: 0,15 etatu (6 godzin – jeden dzień w tygodniu) 
 
Data rozpoczęcia pracy 15.09.2026 r. 
 
Opis stanowiska 
 
I.  Wymagania niezbędne: 
 
1. umiejętność wykonywania czynności na powierzonym stanowisku, 
2. stan zdrowia pozwalający na wykonywanie pracy na stanowisku pomocy nauczyciela w 
oddziale dziecięcym, 
3. niekaralność (oświadczenie o niekaralności).  
 
II. Wymagania dodatkowe: 
 
Komunikatywność, życzliwość, cierpliwość, umiejętność pracy z dziećmi, łatwość nawiązywania 
kontaktów, odporność na stres, sumienność, punktualność, odpowiedzialność i wysoka kultura 
osobista, umiejętność pracy w zespole, umiejętność samodzielnego organizowania czasu pracy. 
 
Chętnie widziane doświadczenie w pracy z dziećmi. 
 
III. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 
 
1. Opiekowanie się dziećmi. 

2. Udzielanie pomocy nauczycielowi w organizacji oraz przeprowadzanie zajęć rozwojowych. 

3. Udzielanie pomocy dzieciom i nauczycielom w porządkowaniu zabawek i pomocy dydaktycznych 

po zajęciach. 

4. Wspieranie dzieci podczas ubierania się, przebierania, spożywania posiłków, sprzątania i  

innych czynności. 

5. Wspierania nauczyciela w działaniach edukacyjnych. 

6. Podejmowanie pod kierunkiem nauczyciela działań stymulujących rozwój dziecka. 

7. Uczenie dzieci wspólnie z nauczycielem dbałości o higienę osobistą, czystości i porządku. 

8. Dbanie o bezpieczeństwo i zdrowie wychowanków. 

9. Uczestniczenie w przygotowywaniu zajęć objętych planem pracy oddziałów dziecięcych i wraz z 

nauczycielem koordynowanie ich właściwej realizacji. 

10. Utrzymywanie miejsca pracy w ładzie i porządku. 

11. Dawanie swoją postawą przykładu i wychowawczo wpływanie na uczniów. 

 

IV.  Warunki pracy i płacy: 
 
Zatrudnienie na czas określony na czas trwania zajęć lekcyjnych w Szkole Polskiej im. Adama 

Mickiewicza przy Ambasadzie RP w Sofii z siedzibą w Warnie.  
Wynagrodzenie w PLN zgodne z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 30 
kwietnia 2008 r. w sprawie warunków wynagradzania i przyznawania świadczeń związanych z pracą 
dla pracowników niebędących nauczycielami, zatrudnianych w szkołach i placówkach oświatowych 
prowadzonych przez organy administracji rządowej oraz niektórych innych jednostkach 
organizacyjnych (Dz.U. 2019 poz. 418 oraz 732). 
 
 

V.  Wymagane dokumenty: 
 

1. Podanie o przyjęcie do pracy/ list motywacyjny.  
2. CV (dane personalne i kontaktowe, wykształcenie, przebieg pracy zawodowej),  
3. poświadczone przez kandydata za zgodność z oryginałem kopie dokumentów  

potwierdzających posiadane wykształcenie, kwalifikacje,  

4. Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów  

rekrutacji (Załącznik nr 1), 

5. Podpisanie Klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatów  

ubiegających się o zatrudnienie w Szkole Polskiej im. Adama Mickiewicza przy Ambasadzie 



RP w Sofii z siedzibą w Warnie wchodzącej w skład Ośrodka Rozwoju Polskiej Edukacji za 

Granicą (Załącznik nr 2),  

6. Podpisane oświadczenia kandydata:  

− oświadczenie, że kandydat ma pełną zdolność do czynności prawnych i korzysta z  

pełni praw publicznych,  

− oświadczenie, że przeciwko kandydatowi nie toczy się postępowanie karne w sprawie  

o umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub postępowanie  

dyscyplinarne,  

− oświadczenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem za umyślne  

przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe (Załącznik nr 3), 

 

 
Dokumenty przedkładane w formie kopii powinny być potwierdzone przez kandydata klauzulą „za 
zgodność z oryginałem”. 

 

Osoba, która zostanie wybrana, będzie zobowiązana przed podpisaniem umowy do okazania 
oryginałów dokumentów złożonych w kopiach i wykonania badań lekarskich. 
 

 
Wszystkie dokumenty w formacie PDF należy przesłać pocztą elektroniczną do dnia 29 kwietnia 2026 
roku do godziny 23.59 czasu polskiego na adres: warna@orpeg.gov.pl  
 
 
W temacie wiadomości należy wpisać: Nabór na stanowisko pomoc nauczyciela w oddziale 
dziecięcym 
 
Kandydaci zakwalifikowani do postępowania zostaną powiadomieni drogą mailową o terminie 
rozmowy kwalifikacyjnej. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone. 
 

Warna, 19 kwietnia 2026  r.


